
STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP)

TAHUN 2025

KELOMPOK SUBSTANSI PENGENDALIAN MUTU

DINAS KELAUTAN DAN PERIKANAN
e-mail : dinlutkandemak@gmail.com

Jl. Sultan Hadiwijaya N0. 53 Telp. (0291) 685368 Demak 59511

DAN KEAMANAN PRODUKSI PERIKANAN

PENGELOLAAN DAN PEMASARAN PRODUKSI PERIKANAN

PEMERINTAH KABUPATEN DEMAK

PENINGKATAN SARANA DAN PRASARANA UNTUK OPTIMALISASI 
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Melampirkan Foto-foto Kegiatan

Verifikasi Kelompok

Jika tidak dilaksanakan akan mengurangi kualitas 

produksi UKM.

Kepuasan tingkat pelayanan menurun.

Kelompok Pengolahan Ikan Mengajukan Proposal Kegiatan.

Persyaratan yang Harus Dilengkapi :

SK Pendirian Kelompok

Data Identitas Kependudukan Anggota Kelompok 

PERALATAN / PERLENGKAPAN

Meja Pelayanan

Buku Register

Badan Hukum Kelompok

Legalisir Proposal

Kelompok Pengolahan Hasil Perikanan

Desa dan Kecamatan terkait

Peraturan Kepala LKPP No. 14 TAHUN 2012 

tentang Petunjuk Teknis atas Perpres no. 70 

tahun 2012.

Peraturan Menteri Kelautan dan Perikanan Nomor 

67/PERMEN-KP/2018 Tentang Usaha 

Pengolahan Ikan.

KETERKAITAN

Bagian Pembangunan Setda ATK

ULP Demak Surat Menyurat

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN

Printer

Komputer/Laptop

LCD/Proyektor

Gambar dan DED

DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA

Pendidikan minimal setingkat SLTA.

Perpres No. 70 Th 2012 tentang pengadaan 

barang jasa instansi pemerintah.

Perpres No. 54 Th 2010 tentang pengadaan 

barang jasa instansi pemerintah. Memahami aturan pengadaan barang dan jasa.

Mempunyai kompetensi.

DINAS KELAUTAN DAN PERIKANAN NAMA SOP PENINGKATAN SARANA PRASARANA 

UNTUK OPTIMALISASI PENGELOLAAN 

DAN PEMASARAN PRODUKSI 

PERIKANAN

NOMOR SOP

TGL. PEMBUATAN

TGL. REVISI 08 JUNI 2025

TGL. EFEKTIF

PEMERINTAH KABUPATEN DEMAK 
DISAHKAN OLEH KEPALA DINAS KELAUTAN DAN 

PERIKANAN KABUPATEN DEMAK



SOP PENINGKATAN SARANA PRASARANA UNTUK OPTIMALISASI 

     PENGELOLAAN DAN PEMASARAN PRODUKSI PERIKANAN 

Staf 

Pelaksana
Analis Ketua Tim

Kabid 

P2HP

Kadis 

Kelautan 

dan 

Perikanan

Persyaratan/kel

engkapan
Waktu Output

3. Verifikasi data Berkas ajuan 1 Hari

Berkas ajuan 

dilakukan 

verifikasi

4.

Diserahkan ke 

Kadis Kelautan dan 

Perikanan

Pengajuan 

Berkas 
1 Hari

Data Kelompok 

Pengolah Ikan 

yang telah 

terverivikasi

5.
Pengambilan 

keputusan 

dilakukan 

Pengesahan/Pe

rsetujuan 

1 JAM 
Disetujui/Ditand

atangani Kadis

6.

Peningkatan 

Sarana dan 

Prasarana untuk 

Optimalisasi 

Pengelolaan dan 

Pemasaran 

Produksi Perikanan 

dan tidak dipungut 

Biaya

Pemohon 

datang 

mengikuti 

kegiatan dan 

membawa 

identitas

90 hari

Pemohon 

Mendapatkan 

Bantuan Alat 

Pengolahan 

Ikan serta 

bangunan 

gedung 

pengolahan ikan

1.

Pemohon Datang 

Ke Kantor 

Membawa Proposal 

1 JAM Berkas AjuanDraft SE

2.

Diserahkan Kasi 

Pengolahan, 

Pengendalian 

Mutu, Pemasaran 

dan Promosi ke 

Kabid P2HP

Berkas ajuan Berkas ajuan

Pelaksana Mutu Baku

1 JAM 

KetNo Uraian Prosedur

Kepala Dinas Kelautan dan Perikanan
Kabupaten Demak

Ir. Nanang Tasunar DN., MM.
NIP. 196702101993031009

Mulai

selesai


