
STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP)

TAHUN 2025

KELOMPOK SUBSTANSI PENGOLAHAN DAN MUTU HASIL PERIKANAN

DINAS KELAUTAN DAN PERIKANAN
e-mail : dinlutkandemak@gmail.com

Jl. Sultan Hadiwijaya N0. 53 Telp. (0291) 685368 Demak 59511

PEMERINTAH KABUPATEN DEMAK

SOSIALISASI KEGIATAN PENGOLAH / PEMASAR 
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a. Data Identitas Kependudukan Anggota Kelompok Data Identitas Kependudukan Anggota Kelompok 
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DINAS KELAUTAN DAN PERIKANAN NAMA SOP SOSIALISASI KEGIATAN PENGOLAH / PEMASAR

NOMOR SOP

TGL. PEMBUATAN

TGL. REVISI 08 JUNI 2025

TGL. EFEKTIF

PEMERINTAH KABUPATEN DEMAK 
DISAHKAN OLEH KEPALA DINAS KELAUTAN DAN PERIKANAN 

KABUPATEN DEMAK

DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA

Pendidikan S1 / D1V semua bidang.

Memahami implementasi pengolahan dan pemasaran.

Mempunyai kompeteni.

Permen KP no. 39/Permen-KP/2017 tentang kartu pelaku 

usaha KP.

KETERKAITAN PERALATAN / PERLENGKAPAN

Meja Pelayanan

Buku RegisterDesa dan Kecamatan terkait

Melaksanakan kegiatan sesuai dengan rencana. Kelompok Pengolahan dan Pemasar Ikan Mengajukan Proposal Kegiatan

UU No. 20  Tahun 2008 tentang UMKM

PP no. 63 tahun 2015 tetang KKP

Keppres no. 3 tahun 2014 tentang Harkannas 

Kelompok Pengolahan Hasil Perikanan

Dinas Kelautan dan Perikanan Provinsi Jawa Tenagah ATK

KKP Printer

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN

Komputer

LCD/Proyektor

Alat peraga pengolahan

Bahan materi/pengolahan

Verifikasi Kelompok

Tingkat kepuasan pelayanan rendah

Persyaratan yang Harus Dilengkapi :

SK Pendirian Kelompok

Badan Hukum Kelompok

Legalisir Proposal

Melampirkan Foto-foto Kegiatan



SOP SOSIALISASI KEGIATAN PENDAMPINGAN PADA KELOMPOK PENGOLAH DAN PEMASAR 

Analis
Staf 

Pelaksana
Ketua Tim

Kabid 

P2HP

Kadis 

Kelautan 

dan 

Perikanan

Persyaratan / 

kelengkapan
Waktu Output

3.
Materi diperiksa 

oleh Kabid P2HP
Bahan materi 1 jam Bahan materi

4.

Disetuji dan 

diketahui oleh 

Kepala Dinas

bahan materi 1 jam Bahan materi

5.

Penyampaian 

materi sosialisasi 

oleh Tim bidang 

P2HP

Bahan materi 1 hari Bahan materi

1.

Membuat dan 

mengirim 

Undangan untuk 

peserta sosialisasi

kelompok calon 

penerima hibah
1 hari Surat undangan

No Uraian Prosedur

Pelaksana Mutu Baku

Ket

2.

Menyiapkan materi 

sosialisasi oleh 

Kasi Pengolahan, 

Pengendalian Mutu  

dan Promosi dan 

Pemasaran 

Bahan materi 1 hari Bahan materi

Kepala Dinas Kelautan dan Perikanan
Kabupaten Demak

Ir. Nanang Tasunar DN., MM.
NIP. 196702101993031009

Mulai

selesai


